Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 1092-
2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Nimero 368-2020 correspondiente al mes de

diciembre del afio 2020, y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura No. 3566160604
Serie: FIE41B7C.

Actividades realizadas:

1. Asesore en la emision de informes de expedientes administrativos.

2. Seasesoro al Despacho Superior para las rutas que deben llevarse al ingresar un documento
a la Direccidn de Asuntos Juridicos.

3. Serevisaron declaraciones juradas para el proyecto de APOYARTE.

4. Se revisaron de convenios para el proyecto de APOYARTE.

Resultados obtenidos

1. Se agilizaron procesos previa firma de Directora de Asuntos Juridicos y Ministra de Cultura
y Deportes.

2. Descongestion en expedientes administrativos.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nudmero 1092-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Niimero 368-2020 correspondiente al
13 de febrero al 31 de diciembre de 2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Revision y aval de expedientes administrativos e informes.

Revisién de convenios, previa aprobacién de Acuerdos Ministeriales.
Revisién de protocolos de medidas de seguridad en tema de COVID 19.
Revision de declaraciones juradas en proyecto de APOYARTE.
Resolucion de expedientes administrativos disciplinarios.

Resolucién de expedientes de ajustes salariales.

Resolucion de expedientes de recursos de revocatoria.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de Resultados
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Ntimero 1092-

2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Nimero 368-2020 correspondiente al 13 de febrero
al 31 de diciembre de 2020.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se revisaron expedientes administrativos e informes.

Se revisaron convenios, previa aprobacion de Acuerdos Ministeriales.
Se revisaron protocoles de medidas de seguridad en tema de COVID 19.
Se revisaron declaraciones juradas en proyecto de APOYARTE.

Se resolvieron expedientes administrativos disciplinarios.

Se resolvieron expedientes de ajustes salariales.

Se analizaron y resolvieron expedientes de Recursos de Revocatoria.

Se descongestlonaro ren expsﬁantes administrativos.
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